BO KE HOACH VADAUTU-  CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BQ TAI CHINH Pic lip - Ty do- Hanh phic

Sb: 05 /2011/TTLT-BKHPT-BTC
Ha NGi, ngay 34 thang 5 ndm 2011

THONG TU LIEN TICH
Huéng din tro gitip dao tao, bdi dudng ngudn nhan lue

cho ciac doanh nghiép nhé va vira

Can ctr Nghi dinh sd 60/2003/ND-CP ngay 6 thang 6 nam 2003 ctua Chinh
phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luat Ngan sach nha nudc;
Can cit Nghi dinh s6 116/2008/ND-CP ngay 14 thang 11 ndm 2008 cua

Chinh phu quy. dinh chic nang, nhiém vu, quyén han va co cdu td chirc ciia Bo
Ké hoach va DPiu tu;

Can cit Nghi dinh s6 118/2008/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2008 cua
Chinh phti quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co céu td chic cia Bo
Tai chinh;

Can cir Nghi dinh 336 56/2009/NP-CP ngay 30 thang 6 nim 2009 ctia Chinh
phu vé tro gitp phat trién doanh nghiép nho va vua;

B6 K& hoach va Diu tu, B Tai chinh huéng din mot sé ndi dung vé tro gitip
d4o tao, boi dudng nguon nhin lyc cho cac doanh nghiép nhé va vira nhu sau:

CHUONG I
QUY DINH CHUNG
Picu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu lién tich nay huéng din viéc 1ap ké hoach, t& chirc va quan ly
thuc hién hoat dong trg giup dao tao, bdi dudng ngudn nhan lyc cho cac doanh
nghiép nho va vira (goi tat 1 tro gitp dao tao); dy toan, quan ly, s dung va
quyét toan kinh phi tir ngén sich nha nudc hd trg cho hoat déng dao tao.

Pidu 2. Poi tweng ap dung

1. Pbi twong dugc tro gitp dao tao: 1a cdc chi doanh nghlep va can bd
quan ly doanh nghi€p nho va vira quy dinh tai Diéu 3 Nghi dinh s6 56/2009/ND-
CP; cac ca nhén, td chirc co nguyén vong thanh lap doanh nghiép.

2. Céc co quan, don vi thuc hién hoat ddng trg gitip dio tao ngudn nhén luc
cho cac doanh nghiép nhé va vira, bao gbm:




2.1- Céc BY, nganh, Uy ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thuée Trung
uong (sau ddy goi tat 1a cac B, nganh, Uy ban nhan dan cap tinh).

2.2- Cac 16 chirc, hiép hoi & Trung wong duoc thanh 14p theo quy dinh cia
phap luét, lién quan d‘én doanh nghiép: t& chirc x3 hoi - nghé nghiép, t6 chirc
chin}q tri x4 hoi - nghé nghiép, td chirc hiép hoi doanh nghiép, hiép hoi nganh
nghe (sau day goi tat 14 cac td chirc hiép hdi).

~ 23-Cac t6 chirc cung c?’ap dich vu dao tao: truong dai hoc, cao d:fmg, trung
cap chuyén nghiép, cic to chirc dich vu ¢é chirc nang dao tao hoat djng theo
quy dinh cta phép luat, c6 ning luc va diéu kién dép tmg quy dinh tai Piéu 8
Thoéng tu nay (sau day goi tit 13 co so dao tao).

Diéu 3. Cac hoat dgng tro gitp dio tao

. Biéu tra, khao st danh gia nhu ciu tro giup ddo tao; danh gia tac dong
va hi¢u qua cua hoat dong trg gilp dio tao ngudn nhin lyc cho cic doanh
nghiép nho va vira.

2. Xay dung, bién soan, bd sung, in 4n tai liéu co ban phuc vu hoat dong
dao tao, boi dudng ngudn nhan luc cho doanh nghiép nho va vira.

3. T4 chue cac khoa/lép dao tao, bdi dudng cho doanh nghiép nho va vira
(goi tat 1a khoa dao tao). :

Diéu 4. Nguon kinh phi thwe hién hoat dong trg gitip dao tao

Hoat dong trg gitp dao tao, bdi dudng nguén nhan luc cho cac doanh
nghi€p nho va vira thuc hién theo nguyén tic xa hdi hoa:

I. Nha nuéc ho tro mot phan kinh phi (ngan sach Trung wong, ngén sach
dia phuong) théng qua cac By, nganh, Uy ban nhan din cép tinh va cac to chirc
hiép hdi.

2. Cac doanh nghiép nho va vira, c4 nhan tham gia dao tao doéng gop mot
phan kinh phi.

3. Ngoai ra, trén co sd quy dinh cia phéap luit, cac co quan, don vi thyc
hién hoat dong trg gitp dio tao ngudn nhan lyc cho cac doanh nghiép nho va
vira huy dong cic ngudn tai chinh khac cla cac td chirc, ca nhan trong va ngoai
nudc, cac td chire quéc té dé thuc hién trg gitp dao tao nguf‘)n nhan luc cho cic
doanh nghiép nho va vira.

Diéu 5. Pham vi sir dung kinh phi

1. Kinh phi ngén sach nha nugc hd trg thuc hién cac hoat dong trg gitp dao
tao, bdi dudng ngudn nhan luc cho cac doanh nghiép nho va vira duge bd tri
hang nam trong du toan ngin sich cia cac BY, nganh, dia phuong. Péi véi cac
to chirc hiép hdi, ngan sach Trung wong hd trg mét phin kinh phi thuc hién cac
khoa dao tao, bdi dudng ngudn nhén luc cho cac doanh nghiép nho va vira.

2. Khéng st dung kinh phi ngn sich nha nudc tro gitp dao tao ngudn
nhan luc cho cac doanh nghiép nhd va vira dé dao tao cho cac déi tuong khéc
ngoai ddi tuong quy dinh tai khoan 1 Diéu 2 Thong tu nay.




3. Khéng sir dung kinh phi ngén sach nha nu&c tro giup dao tao ngudn
nhan luc cho cac doanh nghiép nho va vira d& chi cho céc hoat ddng khac ngoai
cac hoat dong quy dinh tai Diéu 3 Théong tu nay.

CHUONG 11
TO CHU'C CAC KHOA PAO TAO CHO DOANH NGHIEP NHO VA VUA

Diéu 6. Pham vi va ndi dung cac khea dio tao

1. Pham vi tro giup dao tao: dao tao khdi sy doanh nghiép va quan tri
doanh nghiép, trong do tap trung vao quan trj doanh nghiép.

a. Pao tao khdi sy doanh nghiép cho cac ca nhén, td chirc cé nguyén vong
thanh 1ap doanh nghiép, doanh nghiép nho va vira (chiém t6i da 30% tong sb
khoa dao tao).

b. Dao tao ning cao k§ ning quan tri doanh nghiép cho chi doanh nghiép
va can bd quan ly doanh nghiép nho va vira.

2. Noi dung céc khoa dao tao: Noi dung giang day cua cac khoa dao tao
duogc xay dung dua trén cac chuyén dé‘chinh quy dinh tai Phu lyc 1 kém theo
Théng tu nay. Cén cu vao cac chuyén dé chinh, don vj td chirc cac khoa dao tao
lua chon mét sd chuyén dé dao tao phit hop véi nhu cdu cua hoc vién va thuc té
tai dia phuong.

Pidu 7. Hinh thire t§ chirc dao tao, bdi duwdng

Can cir véo ndi dung yéu cau ctia céc khoa dao tao va ndng luc thyc té, cac
don vi duge B§, nganh, Uy ban nhan dén c¢ip tinh va té chic hiép héi giao lam
dau ch")i chu tri thuc hién cac khoa dao tao co6 the lya chon mét trong hai hinh
thirc to chirc sau déy:

1. Truc tiép td chie cac khoéa dao tao;

2. Luya chon céc co 56 ddo tao theo qui dinh hién hanh dé thyc hién dao tao,
boi dudng cho doanh nghiép nho va vira.

Cac don vi duge giao lam dAu méi chil tri ky hop dong dao tao, béi dudng
véi cdc co so dao tao theo quy dinh tai Piéu 9 Théng tu nay, dong thoi clr can
b kiém tra, giam sat viée td chirc cac khoéa dao tao. Doi vai cac co so dao tao
phai tryre tiép t6 chire khoa dao tao, khong dugc thué hogc giao lai cho co sé& dao
tao khac thyc hién.

Didu 8. Didu kién doi véi co s& dao tao

Cac co s& dao tao phai dap Ung cac diéu kién sau:

1. Quyét dinh thanh 13p hodc Gidy chimg nhn dang ky kinh doanh dbi véi
doanh nghiép theo quy dinh clia phap luat ¢6 chirc niang cung cap dich vu dao
tao.

2. Cé di nang luc va kinh nghiém chuyén mén trong linh vuc dao tao, bbi
dudng cho doanh nghigp;




3. C6 de xuit phuong an vé dio tao, bdi dudng phu hop véi yéu cu cua
cac khoéa hoc; '

4. Co doi ngll giang vién hodic cong tac vién ddp ung cac diéu kién sau’
a. Tot nghiép dai hoc trd Ién;

b. C6 niing luc chuyén mén va c6 kinh nghiém tham gia giang day vé dao
tao, boi dudng nguén nhan lyc cho doanh nghiép.

5. Tai liéu gidng day cuia khéa hoc bao gdém gido trinh, tai liéu trinh bay va
cac tai liéu lién quan khac.

Giéq trinh, tai liéu trinh bay do cic co s& dio tao bién soan trén co s& cic
chuyén dé quy dinh tai Phu luc | kém theo Thong tu nay.

Dicu 9. Hop ddng dao tao, bdi dwdng

_ Hop dong dao tao, bdi dudng duge ky két khi don vi duoc giao lam dau
moi chu tri Iwa chon céc co so dao tao theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 7 Théng
tu nay. Noi dung chii yéu cia hgp dong gom:

- N6i dung chuyén dé dao tao, bdi dudng; tién dd thuc hién.

- Kinh phi thuc hién (kém theo Dy todn chi tiét kinh phi khoa dao tao, bdi
dudng theo qui dinh tai Phu luc 3 - M3u sé 1 va Didu 14, 15 Théng tu nay).

- Trach nhiém, quyén han clia m3i bén.

- Thanh quyét toén kinh phi trg gitip dao tao.

- Xt 1y vi pham hop déng va didu khoan thi hanh,

Piéu 10. T3 chite dao tao, bdi dudng cho doanh nghiép nhé va vira

1. Thot lugng va sb hoc vién téi thiéu cho mot khoa dao tao

a. D(")j v6i cac khéa dao tao vé khédi su doanh nghiép: thoi lugng dao tao 14
05 ngay, s0 hoc vién tdi thiéu ctia mdi khoa hoc 13 30 nguoi.

b. Pi véi cdc khoa dao tao va quan tri doanh nghiép: thoi lugng dao tao 1a
07 ngay, so hoc vién téi thiéu clia méi khéa hoc 13 30 ngudi.

c. Cién ¢t vao tinh hinh thyuc té cia timg khéa dao tao, don vi tb chic cic
khoéa dao tao bo tri t6i da 30% thoi lugng moi khéa dé huéng din hoc vién
nghién ciru c4c tinh hudng va van dung kinh nghiém thuc tién.

2. Dé tham gia kho4 dao tao, cic t6 chirc, c4 nhan va doanh nghiép nhoé va
vira dién day di thong tin vao Phiéu ding ky tham gia khod dao tao quy dinh tai
Phy Juc 2 - M&u s6 1 va 2 kém theo Thong tu ndy giri v& céc don vi dugc giao
lam dau moi chi tri hodc cic co so dio tao.

3. Céc don vi tb chire céc khéa dao tao phai thuc hién diy du cic cong viéc sau:

a. Lap dyr todn chi tiét kinh phi td chirc timg khoa do tao quy dinh tai Phu
luc 3 - Mu s6 1 kém theo Théng tu nay. Noi dung chi va mirc chi quy dinh tai
biéu 14 va Dieu 15 Théng tu nay.




b. Thong bio chuong trinh, ni dung, hinh thire, thoi gian, dia diém cia
khoa dao tao va cac théng tin can thiét khac trude khi td chic khoa dao tao it
nhit 13 15 ngay trén cac phuong tién thong tin dai ching hodc bang van ban cua
don vi td chirc gir ti cac c4 nhan, t chirc, doanh nghlep tham gia khoéa dao tao,
trong do phai co cac nd1 dung néu ro: déi twong tham gia khoé dao tao 1a doanh
nghiép nho va vira, khoa dao tao duge ngén sach nha nudc hd tro mot phan kinh
phi, phuong an thu hoc phi ctia hoc vién, kinh phi hd trg cta nha nudc dbi voi
hoc vién tai cac dija ban d4c biét kho khan.

c. Cung cép day du tai liéu hoc tap cho hoc vién.

d. TH chirc giang day theo chuong trinh, dim bao v& ndi dung va thdi lugng
theo quy dinh tai Thong tu nay.

d. Kiém soét thoi lugng tham gia khoa dao tao cua hoc vién; pho1 hop véi
don vi duoc giao lam dau m01 (trudng hop don vi dugc giao lam d4du moi thué

co s& dao tao thyc hién) tién hanh kiém tra, danh gia dé cdp Chimg nhén cho
hoc vién.

e. Ly y klen hoc vién danh gia vé ndi dung giang day, chét luong giang
vién va cong tac to chirc ctia khoa ddo tao quy dinh tai Phu luc 2 - Mau s6 3 kém
theo Thong tu nay khi két thic khoa hoc.

g. Cham nhét 20 ngay sau khi két thuc mot khoa ddo tao, don vi duoc lua
chon t& chirc khod dao tao co trach nhiém 1ap bao cao danh gia tinh hinh thyuc
hién va quyet toan kinh phi quy dinh tai Phu lyc 4 - M3u s6 1 kém theo Théng tu
nay. Néu to chirc nhidu khod dao tao, chém nhit 30 ngay sau khi két thuc khoa
dao tao cudi ciing phai lap bio céo tong hop tinh hinh thuc hién va tdng hop
quyét toan kinh phi trén co s& bdo cdo quyét toan kinh phi ctia tirng khoa dao tao
quy dinh tai Phu luc 4 - Mau s6 2 kém theo Thong tu nay.

h. Ddi véi cac co sd dao tao, cac bao cdo quy dinh tai diém g khoan 3 Pidu
nay la mét trong nhimg cén cir dé thanh ly hop dong dao tao, bdi dudng; thanh
quyét toan kinh phi véi don vi dugc giao lam dau méi chu tri.

Di¢u 11. Panh gia két qua hoc tap va cip Chirng nhan tham gia khéa
dao tao, boi dudng cho hoc vién

1. Khi két thac céac khéa dao tao, cac don vi dugc giao lam diu méi chu tri
td chirc thuc hién céc khoa dao tao cap Chimg nhén tham gia khoa hoc cho céc
hoc vién dat yéu ciu trén co s& két qua kiém tra, danh gia chit luong hoc vién.

2. biéu kién dugc cdp Ching nhan tham gia khéa dao tao:
a. Hoc vién phai tham du it nht 85% thoi lugng clia khéa dao tao.
b. K&t qua bai kiém tra cudi khoa hoc duge danh gia dat trung binh tro lén.

3. Co s& dio tao lua chon hinh thire kiém tra, cé thé duoi hinh thic tric
nghiém hoic két hop tric nghiém véi tra 161 bai tép tinh hudng.

4. No1 dung, hinh thirc, quy cach ciia Chimg nhén quy dinh tai Phy luc 5
M3u sé 1 va 2 kém theo Thong tu nay.




5. Lanh dao don vi dugc giao lam d4u méi chju trach nhiém ky Chimg
nhén cho hoc vién tham gia c4c khéa dao tao.

Didu 12. Luwu trir hé so

1. Cac don vi td chirc khoa dao tao phai luu trit toan bd hd so lién quan dén
kho4 dao tao, dam bao cong tac luu trir va thoi gian luu trix theo diing quy dinh
ctia phap luét hién hanh vé tai liéu luu tri.

2. Péi voi cic don vi duge giao 1am ddu méi: ngoai thuc hién huu trit hd so
theo quy dinh trén day, trudng hop ky hop dong véi co s¢ dio tao thi hd so hru
trix gém'

a. Hop dong, bién ban thanh ly hop dong véi co s& dao tao kem bao cao
quyét toan kinh phi t6 chitc khoa dao tao, hoa don tai chinh vé viéc cung cép
dich vu dao tao theo quy dinh hién hanh.

b. Bang ké chimg tir lién quan dén thanh toén kinh phi cho co s& dao tao.

c. Céc chitng tir khac lién quan dén kinh phi tai trg cho khoa dao tao do don
vi duge giao lam dau méi thue hién (néu co).

d. Cac bao céo tinh hinh thyc hién, tdng hop kinh phi dio tao ngudn nhan
luc cho doanh nghi¢p nhé va vira thudc trach nhiém cta don vi duge giao lam
dau méi.

d. Tai liéu giang day cta khod hoc.
CHUONG I

KINH PHI THU'C HIEN TR GIUP PAO TAO NGUON NHAN LUC CHO
CAC DOANH NGHIEP NHO VA VUA

Diéu 13. Cac khoan chi Nha nwréc hd trg va mire h3 trg

1. Ngén sach Trung uong:

a. Ho trg 100% kinh ph1 xdy dung, bién soan, b6 sung, in 4n tai lidu co ban
va céc tai liéu chuyén sau vé dao tao ngudn nhan luc cho doanh nghiép nho va
vira.

Noi dung chi va mitc chi cu thé thuc hién theo quy dinh tai Théng tur sb
87/2001/TT-BTC ngay 30/10/2001 ctia B Tai chinh huéng dan nodi dung, mirc
chi chuong trinh khung cho cac nganh dao tao dai hoc, cao dang, trung hoc
chuyén nghiép va bién soan chuong trinh, gido trinh c4c mén hoc.

b. Ho trg 100% kinh phi khao sat, danh gia nhu cu trg gitp dao tao thude
nhiém vu chi cda ngén sach Trung vong, danh gid tac ddng va hiéu qua ciia hoat
dong trg gitp dao tao.

N6i dung chi va mirc chi cy thé thuc hién theo quy dinh tai Théng tu sb
120/2007/TT BTC ngay 15/10/2007 ctia Bo Tai chinh huéng dan _quan ly, sir

dung va quyét toan kinh phi thuc hién cc cude didu tra tir ngudn vén sy nghiép
cua ngén sach nha nudce.




c. H3 trg mdt phén kinh phi d€ t6 chirc cc khoa dao tao cho doanh nghiép
nhé va vira do céc B9, nganh, céc t6 chirc hiép hoi thuc hién. N6i dung chi va
mic chi cu thé theo quy dinh tai Dieu 14, 15 Thong tu nay.

2. Ngén sach dia phuong: |

a. HG tro 100% kinh phi khao sat, danh gia nhu cau trg giap dao tao ngudn
nhan luc cho cac doanh nghiép nho va vira thugc nhiém vu chi clia ngan sach dia
phuong.

N6i dung chi va mirc chi cu thé thuc hién theo quy dinh tai Théng tu 50
120/2007/TT-BTC ngay 15/10/2007 cia B$ Tai chinh hudng dén ‘quén ly, su
dung va quyét todn kinh phi thuc hién cac cudc diéu tra tir ngudn vén su nghiép
cua ngan sach nha nudc.

b. H3 trg mot phin kinh phi dé t6 chic cac khoa dao tao cho doanh nghiép
nhé va vira thudc nhiém vu cia dia phuong. Noi dung chi va mirc chi cu thé theo
quy dinh tai Piéu 14, 15 Thong tu nay.

3. Trudng hop huy dong duoc nguon tai tro dé thuc hién cac hoat dong tai
diém a, b khoan 1 va diém a khoan 2 DPiéu ndy, phai giam trr twong Ung phin
kinh phi ngan sach nha nuéc hd trg cho cac hoat dong nay.

Diéu 14. N§i dung chi ciia mot khoa dao tao

1. Céc khoan chi do ngan sach nha nudc hd tro mdt phan:

a. Chi cho giang vién: tién thi lao, chi phi di lai, bd tri noi & cho gidng vién.
b. Chi cho hoc vién:

- Chi mua hofc in 4n gido trinh, tai liéu tryc tiep phuc vy 16p hoc (khong
bao gom tai liéu tham khao),

- Chi tb chiic cho hoc vién di khao sét thyuc te tién thué xe va chi phi cho
viéc lién hé t6 chirc cho hoc vién di khao sat thuc té (néu co).

¢. Chi td chirc 16p hoc:

- Chi thué hdi truong (hoac phong hoc), thué dung cu phuc vy giang day
nhu dén chiéu, may vi tinh,v.v;

- Chi tién van phong phdm va nuéc ubng phuc vu 16p hoc;

- Chi tién phuc vu, trong coi xe;

- Chi khai giang, bé giang, kiém tra, danh gia chat lugng hoc vién, chp
~ chimg nhan cho hgc vién, khen thudng hoc vién xut sic;

- Chi phi quan ly 16p hoc;

- Chi cong tac phi cho can bd quan ly 16p clia co s& dao tao trong truong
hop t0 chirc 16p & xa co s& dao tao.

d. Chi hd tro tién dn, &, chi phi di lai cho hoc vién thudc dia ban c6 diéu

kién kinh té - x4 hoi dac biét kho khan (danh muc céc dia ban dac biét kho khian
theo quy dinh tai Phu luc B ban hanh kém theo Nghi dinh s6 108/2006/ND-CP



ngay 22/09/2006 cla Chinh phti quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sé
diéu ctia Luat Piu tu).

2. Céc khoan chi do doanh nghiép, td chitc va c4 nhén chi tra:

a. Hoc phi do co quan, don vi td chirc khoa dao tao quy dinh. Céc co quan,
don vi td chirc cac khoa dao tao can tinh todn cu thé phan ngén sach nha nudc
hé trg va tan dung tbi da nguon kinh phi tai trg dé giam hoc phi cho hoc vién
tham gia khoa dao tao. Nguon thu tir tai tro va hoc phi duoc ding dé bd sung
vao phan kinh phi ma ngan sich nha nuéc khdng ho trg cho khéa dao tao.

b. Chi phi di lai, tién 3n, tlen &, mua tai liéu tham khao, v.v (trlr trudng hop
quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu nay).

Diéu 15. Mirc hd trg tir ngan sach nha nuwée cho mt khod dao tao

1. Déi véi cac ndi dung chi quy dinh tai ‘diém a, b, ¢ khoan 1 D@éu 14
Théng tu nay, ngén sach nha nudc ho trg mot phan kinh phi theo nguyén tic:

a. Céc mirc chi dé xac dinh muc kinh ph1 cho mét khod dao tao khong duoc
vugt qua mirc chi quy dinh tai Thong tu s6 51/2008/TT-BTC ngay 16/6/2008
ctia B Tai chinh huéng dan quan 1y va sir dung kinh phi dao tao, bdi dudng can
bo, cdng chirc nha nudc.

b. Mitc kinh phi hd trg tir ngan sach nha nudc cho mot khod dao tao téi da
khong dugc vuot qua 50% tong kinh phi ciia mot khod dao tao.

2. Déi véi ndi dung chi quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 14 Théng tu nay:
ngén sich nha nudc hd trg 100% kinh phi, sé tién hd tro cu thé cin ot theo
Thong tu s6 97/2010/TT- BTC ngay 06/7/2010 cta B Tai chinh quy dinh vé ché
do cong tac ph1 ché 6 chi t6 chirc céc cude hoi nghij déi véi céc co quan nha
nudc va don vi sy nghiép cong lap.

Dleu 16. Lap ké hoach kinh phi, phian bd, quan ly, sir dung va thanh,
quyét toan kinh phi

1. Viéc lap ké hoach kinh phi, phan bd kinh phi ngan sdch nha nudc dé
thure hién hoat ddng trg gitip déo tao theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 18, khoan 1,
2, 3 Piéu 19 va khoan 1, 2 Biéu 20 Chuong [V Théng tu nay.

2. Viéc quan ly, sir dung, thanh todn va quyét toan kinh phi ngén sach chi
cho cac hoat dong tro gitp dao tao thue hién nhu sau:

a. D01 véi cdc don vi dugc cac By, nganh, Uy ban nhan dén cép tinh giao
Jam dau rn01 truc tiép thyc hién cdc hoat dong tro gitip dao tao: thuc hién theo
Théng tur s6 5 9/2003/TT-BTC ngdy 23/6/2003 ctia B Tai chinh huéng din thuc
hién Ngh] dinh s6 60/2003/ND-CP ngay 06/6/2003 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét va huong dan thi hanh Luét Ngén sach nha nudc; Thong tu s6 79/2003/TT-
BTC ngay 13/8/2003 cua Bg Tai chinh erorng din ché do quan ly, cdp phat,
thanh toan cdc khoan chi ngén sach nha nuéc qua Kho bac nha nudc.

b. Dbi vai céc td chirc hiép hoi, khi dwoc bé tr{ kinh phi ngdn sach dé thuc
hién cac khod dao tao: thuc hién theo quy dinh tai khoan 5 Pidu 20 Chuong IV

Théong tu nay.




c. Péi véi cac don vi duge giao lam dAu_mdi ky hop dbng vdi cac co so
dao tao, chung tir lam cén ¢t thanh, quyét toan:

- Vén ban thong bao cua Bo I§é hoach va Dau tu (d6i véi kinh phi hé trg tir
ngén sach Trung uong) hodc cia Uy ban nhan dan cap tinh (d0i voi kinh phi ho
trg tir ngan sach dia phuong) vé ké hoach kinh phi ngan sach hd trg cho céc hoat
dong trg gidp dao tao;

- Hop ddng thyc hién nhiém vy kém theo dyr toan chi tiét kinh phi dugc cap
cd tham quyén phé duyét;

- Bién ban thanh 1y hop ddng kém theo bdo cao quyét toan;

- Ho4 don tai chinh cia co s& dao tao vé viéc cung cép dich vy dao tao theo
quy dinh hién hanh.

d. Cac don vi truc tiép sir dung kinh phi ngén séch nha nuéc hd trg dé thuc
hién hoat ddng dao tao phai chiu trach nhiém truéc phap luat vé st dung kinh
phi, dy toan theo quy dinh; vé tinh chinh xéc; trung thuc, ddy du cia sb lidu
quyét toan va nhitng khoan thu, chi, hach todn, quyét toan sai ché do.

CHUONG 1V

QUAN LY HOAT PONG TRQ GIUP PAO TAO NGUON NHAN LYC CHO
CAC DOANH NGHIEP NHO VA VUA

Di¢u 17. Pbi véi Uy ban nhén dén cap tinh

1, Uy ban nhén dén cp tinh cin cir khi ning can déi ngn sich dia
phuong, chit dong b tri kinh phi dé td chirc thuc hién ké hoach dao tao ngudn
nhén lyc cho cic doanh nghiép nhoé va vira trén dia ban. Kinh phi dao tao ngudn
nhan luc cho cac doanh nghiép nhd va vira duge bé tri chung trong du toan ngén
sach dia phuong hang nam.

2. Uy ban nhan dan cép tinh giao S& K& hoach va Dau tr lam dau moi chu
tri, phéi hop véi cc S, ban, nganh lién quan va céc 16 chic dai dién cia doanh
nghiép tai dia phuong téng hop, 13p ké hoach, t& chic trién khai va béo cdo tinh
hinh thuc hién c¢dng tac trg giup dao tao nguén nhan luc cho doanh nghiép nho
va vira trén dia ban.

Diéu 18. Nhi¢m vy chung ciia cac B§, nganh, Uy ban nhin dén cip tinh
va cac t6 chirc higp hdi.

1. Hang ndm, trén co s& dinh hudng ké hoach va nhu cau trg gifip dao tzo;
cin cr ndi dung chi, mire chi quy dinh tai Théng tu nay dé 1ap ké hoach va du
todn kinh phi ngan séch tro gitp dao tao ngudn nhén lyc cho cac doanh nghigp
nho va vira quy dinh tai Phu luc 3 - Mau sb 2 kém theo Thdng tu nay gui By Ke
hoach va Déau tu, B§ Tai chinh trudc ngay 30 thang 6 clia nim trudc nam ke
hoach dé tdng hop chung du toén kinh phi ngan sach trg giup dao tao trén pham
vi toan qudc; dong thoi tng hop chung vao dy toan chi ngan sach cua B9,




nganh, dia phuong theo quy dinh ctia Luat Ngan séch nha nudc, cic van ban
hudng dan Ludt Ngén sach nha nuéc va cic van ban phép luit c6 lién quan.

Ké hoach va du toan kinh phi ngan sich trg giip dao tao nguén nhan luc
cho doanh nghiép nho va vira ciia cac B, nganh, dja phuong va cac t6 chirc hiép
hoi duoc xiy dung trén co sé:

a. Két qua thue hién hoat ddng tro giup dao tao ngudn nhan lyc cho cic
doanh nghiép nhé va vira cia cac nam trude nam ké hoach.

b. S6 khoa dao tao khéi su doanh nghiép khéng vugt qua 30% tong sb
khoa dao tao.

2. Can cur dy toan ngan sach dugc co quan nha nuéc ¢ thim quyén giao:

a. Cdc Bg, nganh, Uy ban nhan dan cAp tinh t chirc khao sat, dénh gi nhu
cau tro gitp dao tao clia doanh nghiép nhé va vira thude linh vue, dia ban quan
ly va thudc nhiém vu chi ciia minh.

b. Cac B, nganh, Uy ban nhan dén cp tinh va céc t& chirc hiép hdi trién
khai thuc hién cc khéa dao tao cho doanh nghiép nho va vira thudc nhiém vu
cua minh theo quy dinh tai Chuong II Théng tir nay. Trong qua trinh thuc hién,
cac co quan, don vi ¢6 trach nhiém khuyén khich va tao diéu kién cho cac co sér
dao tao tham gia td chirc cac khéa dao tao cho doanh nghiép nhé va vira; chiu
trach nhiém vé chét lugng va hiéu qua cla cdc khoa dao tao, bdi dudng; thuong
xuyén t6 chirc rit kinh nghiém & cac khéa dao tao, bdi dudng tiép theo dap ing
duoc yéu cau cua doanh nghiép va dat hiéu qua cao.

3. Dinh ky 6 thang, cdc Bo, nganh, Uy ban nhan dan cp tinh va cac té
chure hi€p héi ¢6 trach nhiém I4p bao cdo tinh hinh thue hién va téng hop quyét
toan kinh phi ngén sach nha nuéc trg gitp dio tao theo quy dinh tai Phuy luc 6 -
Mau s6 1 kém theo Thong tu nay, giri Bd K& hoach va Dau tu, dong giri Bé Tai
chinh, chim nhét khéng qua mét thang sau khi két thue mot dinh ky.

Ket thiic ndm tai chinh, quyét toan kinh phi ngan séch nha nude trg gitp
dao tao duoc téng hop chung trong bao cdo quyét toan chi ngan sach hang nim
cua cac co quan, don vi, kém theo thuyét minh cu thé tinh hinh thue hién ké
hoach trg giip dio tao ngudn nhan luc cho doanh nghiép nhé va vira (bao gbm
ca quan ly va sir dung kinh phi).

4. Cac B, nganh, Uy ban nhin din cfp tinh va céc té chirc hidp héi co
trach nhiém long ghép hoat dong tr¢ gitp dio tao ngudn nhan huc cho céc doanh
nghiép nho va vira trong cic chuong trinh muc tiéu do co quan minh chi tri thye
hién, nham dat muc tiéu hiéu qua va tranh triung 13p ngudn kinh phi ngén sach
nha nudce ho tro.

Diéu 19. Nhi¢m vu cia B K¢ hoach va Piu tu

Ngoai cic nhiém vu chung tai Diéu 18, Bo Ké hoach va Pau tu ¢o trach
nhiém thuc hién céac nhiém vu sau day:
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1. Chu tri huéng dan cac B, nganh, dia phuong, céc té chic hlep héi xay
dung ké hoach tro gitp dao tao vao thdi diém xay dung ké hoach kinh té - x4 héi
va du toan ngén sach nha nuéc hang nam.

2. Trén co s ké hoach va dy todn kinh phi cia cac BS, nganh, dia phuong
va cac td chirc hiép hdi giri vé Bd K& hoach va Péu tu theo quy dinh tai khoén 1
Diéu 18 Thong tu nay, B6 Ké hoach va Dau tu chi tri xem xét, téng horp vao ké
hoach va du toan kinh phi ngén sach nha nuéc tro gitp dao tao ngudn nhén lyc
doanh nghiép nhé va vira trén pham vi toan qudc (quy dinh tai Phu luc 3 - Mau
s6 3 kém theo Théng tu nay), giri vé B6 Tai chinh trong thang 7 cta ndm trudc
nim ké hoach.

3. Sau khi dugc Quoc héi phé duyét du toan ngfn sich Trung wong danh
cho trg gitp dao tao nguon nhén luc cho doanh nghlep nhé va vira, B4 Ké hoach
va Dau tu chu tri, phéi horp v6i Bb Tai chinh théng nhit phuong an phan bd kinh
phi. Trén co s d6, B6 K& hoach va Dau tu ¢é van ban théng bao ké hoach kinh
phi ngan sach Trung wong hé tro cho céc Bo, nganh va cac td chirc hiép hoi dé
thuc hién cac hoat dong tro gitp dao tao ngudn nhan luc cho cic doanh nghiép
nho va vira.

4. Chu tri, phéi hop véi cac B, nganh va Uy ban nhan dan cAp tinh khao
sat, danh gia va téng hop nhu ciu tro gitp dao tao ngudn nhan lyc cho cac
doanh nghiép nhé va vira trén pham vi toan quéc; ddnh gia tAc ddng va hiéu qua
cia hoat dong tro gitp dao tao ngudn nhin luc cho cdc doanh nghiép nhé va
vira.

5. Chu tr, phdi hop véi cac co quan lién quan xéy dung, bién soan, bd
sung, in 4n tai liéu co ban va cac tai liéu chuyen sau vé dao tao nguon nhén luc
cho doanh nghiép nhé va vira theo nguyén tic ké thira cdc tai lidu hién c6 dang
duoc sir dung trong cong tac dio tao bdi dudng doanh nghlep nhé va vira tai
Viét Nam. DPing tai bd tai liéu co ban va cac thong tin vé dao tao nguon nhan
luc cho doanh nghiép nho va vira lén Céng théng tin doanh nghiép ctia Cuc
Phdt trién doanh nghiép (Bd K& hoach va Pdu tu) dé céc c4 nhén va doanh
nghiép tham khao.

6. Cht tri, phdi hop véi Bo Tai chinh kiém tra dinh ky, d6t xuat; danh gia
tinh hinh thuce hién va tac dong cia hoat dong trg gitp dao tao.

7. Téng hop tinh hinh thyc hién trg giup dao tao ngudn nhan Iuc cho doanh
nghiép nhoé va vira trén pham vi toan qudc theo quy dinh tai Phu lyc 6 - MAu s6
2 kém Thong tu nay Béo cdo Thu tudng Chinh phu tinh hinh thuc hién va
khuyén nghj sira dbi, b sung céc quy dinh lién quan dén viéc thuc hién trg gitp
d4o tao cho doanh nghiép nhé va vira khi can thiét.

Piéu 20. Nhiém vu ciia B§ Tai chinh

h 4 r - . » k -~ 1. Id r ’ " A
Ngoai cac nhiém vu chung tai Diéu 18, B Tai chinh c6 trach nhiém thuc
hién cac nhiém vu sau day:
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1. Trén co so tong hop ké hoach va di toan kinh phi ngan sach tro giup dao
tao ngu6n nhéan luc doanh nghiép nho va vira trén pham vi toan quéc cua Bo Ké
hoach va Pau tu va can cir kha nang cua ngan sdch nha nude, B Tai chinh bao
cdo Chinh phu trinh Quédc h01 quyét dinh d6i v6i phan kinh phi ngén sach Trung
uong trg gillp ddo tao ngudn nhén lyc doanh nghi€p nhd va vira theo ding quy
dinh cua Ludt Ngan sich nha nudc va cdc van ban huéng din Luat.

2. Trén co s& vin ban thong bdo cia B K& hoach va Pau tur vé ké hoach
kinh phi ngan sach Trung wong hd tro cho cac B9, nganh va céc td chirc hiép hoi
dé thuc hién cac hoat dong tro glup dao tao ngudn nhén luc cho cdc doanh
nghlep nho va vira, B Tai chinh tdng hop vao du toan giao cho cac Bg, nganh
va t6 chirc hiép héi ¢6 lién quan.

3. Phéi hop véi Bd Ké hoach va Pau tu kiém tra dinh k¥, dot Xudt; gidm sat
danh gi4 tinh hinh quén ly va sir dung kinh ph1 trg gitip dao tao ngudn nhan luc
cho cac doanh nghiép nhé va vira.

4. Dm véi cdc hoat dong tro gilp dio tao do cdc B9, nganh va Uy ban
nhdn dan c¢ip tinh thuc hién: Cac don vi thue hién rat du toan tai Kho bac nha
nudc. Kho bac nha nudc thyc hién kiém soét chi, dam bao viéc sur dung kinh phi
di0 tao ngudn nhan luc cho cdc doanh nghiép nho va vira ding muc dich, ding
quy dinh chi tiéu tai chinh hién hanh va quy dinh tai Théng tir nay.

5. Bbi v6i céc khéa ddo tao cho doanh nghi€p nho va vira do céc t6 chire
hiép hoi thuc hién: Bo Tai chinh thuc hién quan 1y, cip phét va thdm dinh quyét
toan kinh phi ngan sdch. Cu thé:

a. CAp tam (g kinh phi hd tro trén co sé:

- Van ban thong bdo cia Bo K& hoach va PAu tu cho td chirc hiép hoi vé ké
hoach kinh phi ngén sach hd tro t3 chirc céc khod dao tao cho doanh nghi€p nho
va vira;

- Cong vén dé nghi va dy toan chi tiét kinh phi thuc hién.

- Tién @6 thuc hién cac khoa dao tao.

b. Thdm dinh quyét toan: cin cir bio cdo quyét toan ciia t chirc hiép hoi vé
kinh phi ngén sich hd trg td chitc cac khod ddo tao cho doanh nghiép nho va
vira, tién hanh ra soat, thdm dinh d& lam co s& cip phat s6 kinh phi ngén sach ho
trg con duge cp hodc thu hdi phin kinh phi ngan sdch khéng st dung hét.

¢. Viéc cdp phat kinh phi ngan sich hd trg cho céc tb chirc hiép hoi dé tb
chirc cac khod dio tao ngudn nhan lyc cho cdc doanh nghiép nhé va vira thye
hién theo quy dinh tai tiét a, diém 7.1 khoan 7 Chuorng~IV Théng tu so6
59/2003/TT-BTC ngay 23/6/2003 cua Bg Tai chinh hudng dan thyc hién Nghi
dinh sé 60/2003/NB-CP ngay 06/6/2003 clia Chinh phu quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh Luat Ngan sich nha mude.
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CHUONG V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 21. Hiéu lyc thi hanh
1. Théng tu ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 16 thang 5 nam 2011.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu cé vuong méc, dé nghi phan anh kip thoi
vé Bd K& hoach va Piu tu, Bo Tai chinh dé nghién ciru giai quyét. /#

KT. BQ TRUONG KT. BQ TRUGNG
Bo TAI CHINH

BO KE HOACH VA PAU TU

Noi nhin:
- Ban Bi{ thu Trung wong Pang;
- Tha tuéng, cac Pho Thi tudng Chinh phi;
- Cac B9, co quan ngang B, co quan thuge Chinh phi;
- HBND, UBND céc tinh, TP truc thuge TW;
- Vin phong BCD TW vé phong, chéng tham nhiing;
- Van phong TW va cac Ban ciia Pang;
- Van phong Quéc hdi;
- Van phong Chu tich nuéc;
- Toa 4n nhén din téi cao;
- Vién Kiém sat nhan dan tdi cao;
- Co quan Trung uong cac doan thé;
- Hoi ddng dan toc va cac UB caa Qudc hdi;
- Kiém toan Nha nuéc;
- Kho bac nha nuéc;
- Cuc Kiém tra van ban (B Tu phap);
- S& Ké& hoach va PAu tu, S& Tai chinh, KBNN céc tinh, TP tryc thugéc TW;
- Ban Pdi m6i va Phat trién doanh nghiép,
- Phong Thuong mai va Cong nghiép Viét Nam;
- Lién minh ¢cidc HTX Viét Nam;
- Hiép hdi DNNVV Viét Nam;
- Cong bao;
- Website: Chinh phii, Bd K& hoach va Pau tw, B Tai chinh;

- Luu: B K& hoach va Diu tu (VT, Cuc PTDN), Bg Téi chinh (VT, Cuc TCDN).T
410
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PHU LUC 1

CHUONG TRINH KHUNG VE TR GIUP PAO TAO NGUON NHAN LUC

CHO DOANH NGHIEP NHO VA VUA
(Ban hanh kem theo Thong tu lién tichs6 05 /2011/TTLT-BKH-BTC ngay34
théng 3 ndm 2011 cia Bé Ké hoach va Déau tw va Bé Tai chinh)

1. Cic chuyén dé dao tao khéi sy doanh nghiép

- Nhén thirc kinh doanh va v tudng kinh doanh;

-Lap ké hoach kinh doanh:;

- Nhitng vén d& vé thi trudng va marketing trong khéi su doanh nghiép;
- T4 chirc san xuét va van hanh doanh nghiép;

- Kién thirc va k¥ nang cin thiét thanh l4p doanh nghiép;
- Quaén tri tai chinh trong khdi sy doanh nghiép.
2. Cic chuyén dé dao tao vé quan tri doanh nghiép

- Nhitng vén d& co ban v& quan trj doanh nghiép;

- Quan tri chién luoc:

- Quan tri nhén sw;

- Quan tri marketing;

- Quan tri du an dau tu;

- Quan trj tai chinh;

- Quan trj san xuit;

- Quan ly k¥ thuét va cong nghé;

- Quén 1y chét lugng;

- Quén trj hdu cin kinh doanh;

- Thuong hiéu va s& hitu cong nghiép, s& hitu tri tué;

- Nhimg van d& co ban vé hoat dong tham gia hdi cho, trién 13m thuong

mai cia cdc doanh nghiép;

- Pam phén va ky két hop dong;

- Ung dung cbng nghé théng tin cho cic doanh nghiép nhé va vira;
- Ké toan doanh nghip nho va vira;

- K¥ néng ban hang;

- K¥ néng lam viéc nhom,;

- K¥ nang quan tri cia chi doanh nghiép;

- Vin héa doanh nghiép;

- Tam 1y hoc lanh dao, quén ly;

- Mot s6 van d2 kinh deanh trén thi truong qudc té;

- Lap du an, phuong an kinh doanbh;

- Céc chuyén d& v& hdi nhap kinh té.




PHU LUC 2 - Méiu s6 1

[—

PHIEU PANG KY THAM GIA KHOA PAO TAO QUAN TRI

DOANH NGHIEP/KHOI SU DOANH NGHIEP
(danh cho c4c doanh nghlep da thanh lap)
(Ban hanh kém theo Thong te lién tich sé 05 /2011/TTLT-BKH-BTC ngay 34

thang 3 ndm 2011 cta Bg Ké hoach va Pdu tw va Bé Tai chinh)

Tén doanh nghiép:

. Loai hinh doanh nghiép: ’ .
. SODKKD: ............... do Co quan DKKD (S¢ K¢ hoach va Dﬁu tu tinh/thanh
pho hodc UBND chp huyén)

...............

cap ngay.....thang...

Tong ngudn vdn ciia doanh nghi¢p/don vi (nam gan nhét): .......... (ty ddng)
S4 lao dong binh quan trong nam (n3m gan nhit): ......... nguoi, trong do6 lao

dong ntr fa: ...... nguoi.

Tru s& chinh clla doanh nghi€p/domn Vi ..o

Dién thoai liénlac: ............... Fax:...............

Doanh nghiép/don vj hoat déng kinh doanh chii yéu trong linh vyc:
[J Nong, 1am nghiép va thiy san
OO Céng nghiép, xay dung.
O Thuong mai, dich vu.

O Khac (ghi rd):

9. Tén khoa do tao, bdi dudng doanh nghiép dang ky tham gia:

STT Chuyén dé dao tao, boi dudng Du kién thoi gian Ghi chi
tham gia (thang)
10. S6 ngudi ciia doanh nghiép ding ky tham gia khoi dao tao, bdi dudng
STT| Hovatén Nim | Gidi Dia Chirc Dién thoai Ghi chu
sinh tinh chi danh, vitri | liénlacca
thuong | hi€n tai nhan
tra

......... , hgay..... thdng..... ndm.....
X4c nhén cla don vi/doanh nghiép
(Ky tén, ghi rd ho, tén va dong déu)




PHU LUC 2 - Miusé 2

Do W =

PHIEU PANG KY THAM GIA KHOA PAO TAO QUAN TRI
DOANH NGHIEP/KHOI SU DOANH NGHIEP
(danh cho céc ¢4 nhin chwa thanh lip doanh nghiép)

(Ban hanh kém theo Théng te lién tich sé 05 /2011/TTLT-BKH-BTC ngay 34
thang 3 nam 2011 cia B§ Ké hoach va Pdu tir va Bg Tai chinh)

Ho va tén:
Trinh dé hoc vn:
Dia chi lién hé:
DPién thoai lién lac: ............... Fax:...............
Hoat dong kinh doanh chi yéu cia doanh nghiép/du kién hoat déng kinh doanh
chii yéu cita doanh nghiép khi thanh lap:
[J Nong, 14m nghiép va thiy san
[J Cdng nghiép, xiy dung.
[0 Thuong mai, dich vu.

6. Tén khda dao tao bdi dubng doanh nghiép ding ky tham gia:
STT Chuyén d& dao tao, Songuoi | Dur kién thoi gian | Ghi chd
bdi dudng tham gia tham gia (thang)

Nguoi déng ky
(Ky tén, ghi v8 ho, tén)




PHU LUC 2 - Miu s6 3

MAU CAU HOI PANH GIA CHAT LUQNG KHOA PAO TAO

(Ban hanh kém theo Thong tw lién tich s6 05 /2011/TTLT-BKH-BTC ngay 34
thing 3 ném 2011 cua Bo Ké hoach va Dau tw va Bé Tai chinh)

1. Tén hoc vién:
2. Doanh nghiép/don vi cir tham gia khéa hoc:
3. Khéa dao tao ma Anh/Chj da tham gia:

- Ténkhdadaotao: ....oooiiiiiiii e
- Thoi giantham gia: ...........cocoviiiin i
- Biadiémtochic: ..o,

4. Xin Anh/Chi cho biét chét luong khoa dao tao theo cic ndi dung sau:

Dién giai Tét Khé Trung binh | Kém
4.1 N§i dung giang day
- Phong phu, hap dén

- Pht hop véi nhu cau

4.2 Mirc 46 tiép thu cua
Anh/Chi d6i véi khoa dao tao
4.3 Phuong phap giang day

4.4 Céng tac to chirc 16p hoc

4.5 Chat luong giang vién

4.6 Thoi gian khéa dio tao: [0 Dai O Via 0 Ngin
5. Xin Anh/Chj danh gia chét luong tai lidu phuc vu cho khoa dao tao:

..........................................
............................................................................................

..................
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.........................
.............................................................................................................

......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................

.....................................................
.................................................................................




PHULUC3-Miusé1

DY TOAN CHI TIET KINH PHi TO CHUC KHOA PAQ TAO NGUON NHAN LUC DNNVV
(Ban hinh kém theo Thong tu lién tich sé QF./2011/TTLT-BKE.BTC ngdy M thing 3 nim 2011 ciia Bj Ké
hoach va Béu tw v By Tii chinh)

Pon vi thre hién: ............

Dia diém thyc hin: ........,

Thdi gian thye hién: .......,

Lép dao tao: (khéi sy DN hodc quan trj DN)

Sé hoc vién tham gia: .. ...

Bon vi tinh: nghin dong

BV tink Phan chia chi phi
NSNN | Nguén

(ngay, <é

N A =
STT Néi dung chi budi, Don| Thanh | trg | thu hoc | \BuOR | Ghi
lrong | gia tién ‘. . . | huydéng| chi
hoc (tdi da | phi cia tai t|:0'
vién) 50%) |hoc vién 1
ety g b c d e |f=dxe 2 h i K

A- Cac ndi dung chi NSNN hé trg =112+3 (*1)

1/Chi phi giang vién:

- Thi lao

- |Chi phi di Iai

- |Chi phi luu tri

2|Chi phi hoc vién

- ___IChi phi tai liéu

- | Thué xe, t6 chic khao st (néu co)

3| Chi 16 chirc I6p hoc

Thué hji trudmg

- tThue dung cu phuc vu giang day

- |Vin phdng phim

- {Nuéc uéng

- |Tiéen dién, trong xe ...

- __|Chikhai giang, bé giang

Lz, |Ra dé thi, coi thi, chim thi

- iChi phi cép chirng chi

- |Khen thudng hoc vién xuat sac

- _|Chi quan 1y 16p hoc

Cong tac phicho I can bo 16 chure 16p
(*¥2)

EH

Chi phi di lai

Tién an

++]+

Tién &

- |Chi phi khac lién quan td chirc 16p

B- H trg hoc vién thudc dia ban dic biét Ko khan (=41516) (*3)

4]{Chi phi di lai

Tién én

5
6|Tién &

Téng cfng (A+B)
.., ngay ..., thang ....nam ...
Newdoi lap Negwdi phu trach té chirc Iop hoc Thi tredmng don vi
" (KY, ghi r6 ho tén) (Ky. ghi 75 hp tén) (K. ghi r5 ho tén, ddng diu)

Ghi chid: - (*1) muc chi theo quy dinh vé dao tao can b, ¢cong chirc nha nude
- (*2) 4p dung trong trudng hop 16p & xa co s& dao tao
- (*3) NSNN hé trg 100% chi phi




PHU LUC 3 - Miu s6 2

KE HOACH TRQ GIUP PAO TAO, BOI DUONG NGUON NHAN
LUC CHO CAC DOANH NGHIEP NHO VA VA NAM 20..... CUA
BO/NGANH/PIA PHUONG/TO CHU'C HIEP HOI ..

(Ban hanh kém theo Théng tu sé o& /2011/TTLT-BKH-BTC ngay..ﬁ/l thang
..&. ndm 2011 ciia B¢ Ké hoach va Pau tw va Bé Tai chinh)

Ndi dung co ban:

I Panh gi4 tinh hinh thuc hién trg gitp dio tao ngudn nhén lyc cho
DNNVYV nim trude nim ké hoach

I1. K& hoach thuc hién tro gitip dio tao nim ké hoach
1. NGi dung trg gitp dao tao

Pé nghi 1én ké hoach cu thé cac ndi dung trg gilip va chuyén dé du kién to
chirc dao tao

2. Ké hoach d#o tao va duir toan kinh phi thyuc hién

- K& hoach dao tao: sd 16p, sb6 ngudi, thoi gian t4 chire, dia diém to chirc -
- Dy kién ngudn kinh phi thyc hién: Chi tiét nhur bang dinh kém

3. T4 chire thyc hién
- Pon vi dugc giao lam d4u méi chi tri t5 chire thue hién
- Bon vi duogc giao td chirc dao tao (céc co s& dao tao)

I11. Kién nghi/dé xuét (néu co)




KE HOACH VA TONG HQP DU TOAN KINH PHITRQ GIUP P AO TAO NGUON NHAN LUC CHO CAC
DNNVV NAM 20... C UA BQ/TINH/TH ANH PHO/TO CHUGC, HIEP HOTI ....

(Kém theo Phy lyc 3 - Méu sé 2)
I- KE HOACH VA DU TOAN KINH PHi (NGHIN PONG)

Téng dv toan kinh phi NSNN h trg (=sb liéu cft thng cong 3.044.1): vvvveveoeoo (nghin ddng)
A- _TO CHUC CAC KHOA PAO TAO
. P Khoa dao tao | Khéa dao tao 2 R A
TT Dien giai khéi sw DN quan trj DN Tong cdng |Ghi chii
a b c d e=c¢+d ¥
| $6 lfhoé dao tao (trong d6 s6 khoa khai sir DN
chiem ... %)

2 |S6 hoc vién binh quan/khoa

3_|Téng chi phi (=3.143.2+3.3) tir cac ngudn:
3.1 {Fir nguén ngan sach nha nude (=atb)
NSNN hé trg t6 chire 16p hoc (khdng qua 50%
tdng chi phi mét khoa)
NSNN hé trg hoc vién thudc dia ban dic biét kho
khan
T ngudn dong g6p, tai tro du kién huy déng
dwroc
3.3 |Tur nguodn hoc phi dy kién thu caa hoe vien

3.2

B- CAC HOAT PONG TRO GIUP KHAC

Xay dung, bién
soan tai ligu | Tong cong |Ghicha

(1)

A -
Diéu tra, khao

TT Dien giai st

4_|Tong chi phi (= 4.1 + 4.2), tir cdc ngudn:

4.1 | Tir ngudn NSNN

Tir ngudn déng gop, tai trg dur kién huy déng
dugc

4.2

II- KET QUA THU'C HIEN TRQ GIUP DAO TAO CUA NAM TRUGC NAM KiE HOACH

STT Ndi dung Nam traeéc | Nam nay (*2) Ghi chit
K& hoach kinh phi ngan sich dugc giao (bao gom
ca kinh phi bd sung trong nim)

Kinh phi thuc hién

—_—

N

3Ty 1€ hoan thanh % = (2) : (1)
ey NGAY ... thang ....ndm ..
Ngudi lip Thit trwéng don vi ddu méi té chie Lanh dao Bo/UBND tinh/hi¢p hpi
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ¥6 hp tén, déng diu co quan) (KY. ghi rd ho tén, dong déu co quan)

Ghi chi: - (*1): Chi 4p dung dbi véi B6 KH&DT
- (*2): Lay thic té 6 thang d4u nam cOng vdi udc thuc hién 6 thang cudi nam ’
- Viée xdy dung ké hoach phai dam bao s& khoa dao tao khéi sy DN khdng virot qua 30% tong sd khoa dao tao

- Céc t6 chirc hi€p hi doanh nghiép khéng phai thuc hién n$i dung phan B myc I,




PHU LUC 3 - Méu s6 3
TONG HQP KX HOACH VA DU TOAN KINH PHI TRQ GIUP PAO TAO NGUON NHAN LUC CHO CAC DNNVV NAM 20...

(Ban hanh kém theo Thong tw lién tich so s 2% /201 1/TTLT-BKH-BTC ngay 31 thang 3 ndm 2011 cua Bo Ké hoach va Daw tr va Bé Tai chinh)

(Ky, ghi ré ho tén)

(Ky, ghi ré ho tén, dong dau co quan)

Mirc 43 hoan Ké hoach va dv toan kinh phi nim ké hoach (20 ...)
thanh ke hoach
kinh phi trg
ghap dao tao X 4 - Cic hoat ddng trg ginp | Tong cdng kinh phi
céc ndm trude To chirc khoi dao tao khac NSNN h3 trg
nim KH (%)
Bo, nganh, dia phwrong
Ty | 0% 1B, I PICTE i chi
t chirc hiép hdi DN S E.-MM dao Phan chia ngudn Phién chia ngudn Trong dé Ghi cha
1 Téng Téng chi PN
x ; - R 3 . . | Sotién
Nam | Nam ._.M“%m $6 hoc| chi phi Ngudn |Nguén| Phi Ngudn| (nohin
trugc | nay 8 : vién | (nghin { nghin %
To%e | xsDN (b NsTw | Nspp |Poc Phi| buy (oghin |\ sw| nspp| M | déng) |NsTW | NsDP
6 | chiém ong) cuahoc| déng | do0ng) dong
y vién | taitro tai trg
(]
i=j+k =0+ s=j+ | t=k+
a b c d e g no| J k { m |" 2P o 4 g | r=s+t i X
+l4m +q o 1 r
A- |Cac dia phuong
1
2
B- |Cic B§, nganh
1
2
C- {Cac 6 chirc higp hdi DN
|
2
Téng chng (A+B+C)
...., hgay .... thang .
Nguwdi 13p Lanh dao Cuc Phit trién DN Lanh dao B KH&DT

(Ky, ghi ré ho tén, dong ddu co quan)
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+ Tién #n

+ Tién &

- Chi phi khac lién quan t3 chuc 16p

B- HJ trg hoc vién thuge dia ban dic biét khé khin (=4+5+6) (*4)
4 Chi phi di lai
5
6

Tién an
Tién o

Hm..:.m cong (A+B)

PHAN II- DANH SACH HOC VIEN THAM GIA KHOA HOC (*5)

Nim Diachi | Pon vi cong| Dia chi noi | Chirc danh,| Dién thoai Ghi chi

Hgo va tén hoc vién i¢i tinh o e e cpaa oo on
STT 0 oc Vi Gioitinh| thudng tri tac cong tic |vi tri hién tai| lién lac

i

A- |Cac hoc vién khing thugc dia ban ddc biét kho khén

B- |Céc hoc vién thudc dia ban diic hi€t kho khin

....,ngay .... thang ....nam ....
Nguwoi lap Nguoi phu trach t3 chirc 16p hoc Thii tredng don vi
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ré ho tén, dong dau)

Ghi chii; (*1) Ghi 15 dao tao khai sy DN hay quan tri DN, bao gdm nhimg chuyén dé sb ... theo phu luc 1 Thong tu nay
- (*2) Ap dung ddi véi co s& cung chip dich vu dio tao
- (*3) K& chi tiét theo tirng chimg tir phat sinh
_(*4) Viée h3 tro kinh phi cho hoc vién thudc dja ban dic biét kho khin phai c6 ddy di chimg tir, hoa don thanh todn va ky nhén cia hoc vién vé sb tién dugc
hé tro theo diung quy dinh tai chinh hién hanh
- (*5) Can ci ban dang ky cia hoc vién tham gia khoa dao tao va s6 hoc vién thuc té tham gia

10




L

(npp 3ugp ‘ugy oy o4 3 ‘Ly)

(uz1 0y 04 143 ‘Lyy)

(up1 Oy Qa4 13 ‘y)

iA uop Juonn ny g, 26y doj any> 93 yovay nqd ron3N dg| o3y
(g+V=) 3ugo Jugj,
[4
(o®1 oep 05 00 10A 10p Sunp dg - 0s
Bugp doy oayr) 07/ / AeBu m o1 ogp oy "
d31q3u queop i1y ugnb 0é) oep voyy| -g
[4
(0@ 0vp 0s 00 10A 10p Funp dg - 0s
Bugp doy oayy) “oz/ "/ KeBu m 0¥} ogp o] "
d31q3u queop Ais Loy 08) ogp gouyy| -V
! ! Y g / B4f=d 1+Y+2=p 2 q 2
Jike] _mw,u u3LA 36y .:mﬁ_ o:.u_ um.B a0y doj onyo
, > . |o8p ueq eip o0ny) Bug], BI3 welp)
nys g« dugp Any eno 1yd 36y uglA 204 611 OFf 9101 ¢H . nyd 1yo 3ugy, UIA OF) 0¥p vOy] LIS
- : - :m:mz -.H:“ :m:wz . x s O Y Uomnom ~ b
011 94 NNSN ¥

1qd 190 enypd uByg

g

te-—r

sevrenns nﬂwmn u.—.:z —:w_w QUL

resecarrrans HH—W_G U.—.—ﬂwmxr-.—bm

(g 10 [ OF bau np pa yopoy 2y Og vno [[07 wpu ¢ Supyi pe o8k D LG-HYG-ITLL/I10Z/ gp 9S Yoit ] 3 Bugy [ 0dyy way yupy ung)
AANNG DATNVHN NONON OV.L OVE VOHM JVD DHD QL [Hd HNDI NYOL LIAND OVD 0VE JOH ONQL

T9snE - ¥ D(Y'1 (1Hd




PHU LUC 5-Maiusé 1

MAU CHUNG N HAN THAM GIA KHOA PAO TAO, BOI DUONG NGUON
NHAN LU'C CHO DOANH NGHIEP NHO VA VUA

(Ban hanh kém theo Thong tu lién tich s6 @5 /2011/TTLT-BKH-BTC ngay 34
thang 8§ ndm 2011 cia Bé Ké hoach va Pdu tw va Bé Tai chinh)

a. Mt ngoai
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip - Tr do — Hanh phic
CHUNG NHAN i
THAM GIA KHOA PAO TAO NANG CAO KY
NANG QUAN TRI DOANH NGHIEP
b. Miit trong

{Ghi tén co quan/don vi dugc giao lam
dau mbi td chirc khoa dio tao]

----------

Anh 3x4
cua hoc
vién
(Ddu noi cu'{a
co quan 16
chire dao tao)

So:...... looin,

Cép lan thir: ...

1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phie

CHUNG NHAN
THAM GIA KHOA PAO TAO NANG CAO KY
NANG QUAN TRI DOANH NGHIEP

Gidm dbc/Ghi tén co quan/don vj dwgc gino lam
diu moi to chirc khéa dio tgo]

Chung nhan ONng (BA): «oovevvee e

PonvicOngtac:.....ooveiiiiiiii
Pi hoan thanh khoéa dio tao: [Ghi 18 tén khoa dao

...... , ngdy....thang....nam 20.....
GIAMPOC
[KY, ghi rd ho tén va dong daul

Ghi chu:

Kich thuéc Gidy chimg nhin khé A5: 14,8cm x 21cm.

' Ghi 16 cp chimg nh4n lan thu.. ..

(Vi du: “Cp 14n thir nhét”, “Cép l4n thir hai”,...).

12




PHU LUC 5 - Miu s6 2

MAU CHUNG NHAN THAM GIA KHOA PAO TAOQ, BOI DUO'N G NGUON
NHAN LUC CHO DOANH NGHIEP NHO VA VUA

(Ban hanh kém theo Théng tir lién tich sé 05 /2011/TTLT-BKH-BTC ngay 34
thang 3 ' ndm 2011 ciia Bé Ké hoach véa Pdu ti va Bé Tai chinh)

a. Mat ngoai

| CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DPjc lip — Tw do - Hanh phic
CHUNG NHAN
THAM GIA KHOA PAO TAO KHOI SU
DOANH NGHIEP

b
|

b Mat trong

I

[Ghi tén co quan/don vi dugc giao lam
dau méi td chirc khoa dao tao]

Anh 3x4
cia hoc
vién
(Ddu ndi ciia
co quan to
chike dao tao)

Sbi.do
Cép lan tha: ...

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lip — Tw do — Hanh phiic

CHUNG NHAN
THAM GIA KHOA PAO KHOI SU
DOANH NGHIEP

Giam doc[GIu tén co quan/don vi giao lim diu
méi t6 chike khéa dio tao]

Ching nhan: Ong (Ba): ...
Smh NEAY:......oeveen.. Taiooo

Don vi éong TACI. .
Di hoan thanh khéa dao tao: [Ghi rd tén khoéa dio
t20]. e

...... » gay....thang....nam 20......
GIAM bOC )
[KY, ghi ré ho tén va déng déau]

Ghi chu:

Kich thudc Gidy chitng nhan khé A5: 14,8cm x 21cm.

' Ghi 1§ cdp chimg nhén Idn ther. ..

(Vi du: “Cép 14n thir nhr”, “Cép l4n thir hai”,...).
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PHU LUC 6 - Méu s 1

BAO CAO TiNH HINH TRQ GIUP PA© TAO, BOI DUONG NGUON
NHAN LUC CHO CAC DOANH NGHIEP NHO VA VUA NAM 20...
CUA BQ/NGANH/DPIA PHUONG/TO CHUC HIEP HOL..

(Ban hanh keém theo Thong tu lién tich sé6 05 /2011/TTLT-BKH-BTC ngéy 34
théng 3 nam 2011 cia Bé K& hoach va Pdu tu va Bg Tai chinh)

Céc ndi dung co ban cla bao cio:

1. Tinh hinh thuc hién trg giip dao tao ngudn nhan luc cho céc doanh
nghi€p nhéd va vua

- Phuong thirc thyc hién cac khéa dao tao

- Noi dung dao tao

- Két qua thyuc hién (Chi tiét nhu bang dinh kém)

2. Banh gia/Nhan xét

- Thuin lgi

- Khé khin, han ché

3. Dé xudt/Kién nghi

14




TONG HQP BAO CAO QUYET TOAN KINH PHi TRQ GIUP PAO TAO NGUON NHAN LUC CHO
CAC DNNVV NAM 20... CUA BO/TINH/THANH PHO/TO CHU'C HIEP HOI DN..
(Kém theo Bdo cdo tinh hinh thyc hign - Phy lyc 6 Miu sé 1)

[ - K& hoach kinh phi NSNN duoe giao (bao gdm ca bd sung néu c6 trong nam): ... (nghin
II- Téng kinh phi NSNN quyét toan (=sé ligu cft tong chng 3.1+4.1):

--------------

Ty 1¢ hoan thanb % =1L =~ %
Gom:
A- KINH PHI TO CHUC CAC KHOA PAO TAO
X e, Khoa ddo tao | Khéa dao tao 2 . o
TT Dien giai khii s DN quin tri DN Tong céng {Ghi cha
a b c d e=c+d [
| Sé khoa dao tao (trong d6 s6 khod khéi sy DN
chiém . .. %)

2 [S6 hoc vién duoc dao tao
3 |Téng chn phi (=3.1+3.2+3.3) tir cdc nguon:
3.1 [T ngudn ngan sach nha nude (=a+b)
NSNN hd tro td chac 16p hoc (tbi da khong qua
50% chi phi 1 kho hoc)
NSNN hd trg hoc vién thuoe d ia ban dac biét kho
khin
3.2 |To ngu6n hoc phi thu clia hoc vién
3.3 | Tir nguén déng gop, tai trg huy dong duge

B- CAC HOAT PONG TRQ GIUP KHAC

A - A Py
TT Dién giai Diéu tra, khio | Xdy dyung, bién

A a~ . »
hi ch
st soan tai ligu (*)| 10"€ €ong |Ghi chi

4 |Tong Chl phi (= 4.1 + 4.2), tir cac nguédn:
4.1 {Ta nguon NSNN

4.2 |Tlr nguon dong gép, tai tro huy déng dugc

., ngay .... thang ....ndm
Ngudi lap Thit truéng don vi ddu méi chi tri LD B§, nganh, UBND tinh/hiép hji
(Ky, ghi vé ho tén) (Ky, ghi ré ho tén, dong ddu co quan) (KY, ghi rd ho tén, déng dau co quan)

Ghi chit: - (*) Chi ap dung déi véi B$ KH&DPT.

- Céc tb chire higp hdi DN khong phai thyc hién néi dung phén B.




PHU LUC 6- Miu s6 2

TONG HQP QUYET TOAN KINH PHI TRG GIUP PAO TAO NGUON NHAN LUC CHO CAC DNNVV NAM 20...
(Ban hanh kém theo Théng ter lién tich sé 05 /2011/TTLT-BKH-BTC ngay 4 thing 3 ndm 2011 cita B Ké hoach vi Pdu tiw va Bj Tai chinh)

Z ] .. ... | Tong cjng kinh phi e d6 ho
T chirc kho4 dio tao Cic hoat dong tro gitp khac g cong WinA pit | Mirc g hoan
T NSNN ho tro thanh ké
£ a . A . A P
B#, nganh, dja S0 khoa dao tao Phéan chia nguon m Phén chia nguén Trong d6 hoach i
A i
TT | phirong, t chire T Tong , . | Tong 5 6 & >
P Em_ummﬁ DN mﬂwm Sé hoc | chi phi Ngudn [ Ngubn | chi phi Ngudn wwmﬂw” __.MM., Ty 18 | chd
i Téng 8| kspn | ViEm | (nghin | geryy | qgpp [thuhos) huy | mghin | gy | Nspp | ™ | gang) | NSTW | NsBP | kP | RO
chiém déng) phi ctia | ddng tai nmnnv ddng tai duoe thanh
o hoc vién}  trg trg _3 (%)
% giao
e=f+g J=h+l
a c =o+ =f+klp=g+ =y
b d Bt f g h i m k ! m |n=o+plo=f+kip=g+l| g r=n:g| s

A- |Cic dia phwong

b | =

Cic B, nganh

pf— |

C- [Cic tb chirc, hiép hdi DN

—

Tong cing (A+B+C)

Ngwroi lap
(Ky, ghi ré ho tén)

Lanh dao Cuc Phét trién DN
(Ky, ghi ré ho tén, ding ddu co quan)

...., ngay ..., thang ....ndm .

Linh dao B§ KH&DT
(Ky, ghi ré ho tén, dong ddu co quan)




